
Тема 3. 
Оформление списка 

литературы.
Библиографическое 

описание документов. 



Оформление списка литературы
ГОСТ Р 7.0.11-2011. Диссертация и автореферат диссертации. Структура 
и правила оформления.

Список должен быть размещен в конце основного текста. Обязательно 
должен быть пронумерован. Каждый источник упоминается в списке 
только один раз. 

Официальные документы занимают в списке литературы особое место. 
Они всегда ставятся в начале списка в определенном порядке:  

● Конституции;  
● Кодексы;  
● Законы;  
● Указы Президента;  
● Постановления Правительства;  
● Другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.). 

Допускаются следующие способы группировки библиографических 
записей:  

● алфавитный,  
● систематический,  
● хронологический. 
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oads/2022/07/pravila-sostavlenija-
spiska-literatury-08.07.2022.pdf



Алфавитный способ группировки
При алфавитном способе группировки все библиографические описания располагаются по алфавиту 

фамилий авторов или первых слов заглавий документов. Библиографические описания документов авторов-

однофамильцев располагают в алфавите их инициалов. 

1. Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации : официальный текст. – 

Москва : Маркетинг, 2001. – 39 с. 

2. Федеральный закон "Об образовании" : принят Гос. Думой 12 июля 1995 г. - Москва : Ось-89, 1997. - 64 c. 

3. ГОСТ 7.9-95 : Реферат и аннотация. Общие требования. – Москва: Изд-во стандартов, 1998. – 10 с. 

4. СНиП 3.06.04-91 : Мосты и трубы. – Москва : [б.и.], 2002. – 28 с. 

5. Афанасьев, М. П. Маркетинг: стратегия и практика фирмы : монография / М. П. Афанасьев. - Москва : 

Финстатинформ, 1995. - 104 c. 

6. Вахрин, П. И. Менеджмент : учебник для вузов / П. И. Вахрин, О. С. Нешитой. – Москва : Маркетинг, 2001. 

– 502 с. 

7. Глухов, В. В. Финансы : учебное пособие / В. В. Глухов. - Москва : Финансы и статистика, 2000. - 280 с. 

8. Население России в 1990 - 1995 годах : статистический сборник. - Москва : Госкомстат РФ, 1996. – 56 с. 

9. Смирнов, А. Л. Совместное предпринимательство. Банковские и финансовые вопросы : монография / А. 

Л. Смирнов, С. И. Юрий. - Москва : Банки и биржи, 1992. - 96 с. 

10. Спивак, В. А. Управление персоналом : учебное пособие / В. А. Спивак. - Санкт-Петербург : Питер, 2001. - 

416 с. 

11. Финансы и кредит : методическое пособие / СибАДИ ; сост. Е. В. Романенко. – Омск : СибАДИ, 2003. - 20 с. 



Систематический способ группировки
При систематической (тематической) группировке материала библиографические записи располагаются в 

определенной логической последовательности, в соответствии с принятой системой классификации. Записи 

могут располагаться в соответствии с главами, разделами работы, важнейшими проблемами темы. Внутри 

раздела записи даются в алфавитном или хронологическом порядке. 

1. Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации : официальный текст. – 

Москва : Маркетинг, 2001. – 39 с.

2. Федеральный закон "Об образовании" : принят Гос. Думой 12 июля 1995 г. - Москва : Ось-89, 1997. - 64 c.

3. ГОСТ 7.9-95 : Реферат и аннотация. Общие требования. – Москва: Изд-во стандартов, 1998. – 10 с.

4. СНиП 3.06.04-91 : Мосты и трубы. – Москва : [б.и.], 2002. – 28 с.

5. Афанасьев, М. П. Маркетинг: стратегия и практика фирмы : монография / М. П. Афанасьев. - Москва : 

Финстатинформ, 1995. - 104 c.

6. Смирнов, А. Л. Совместное предпринимательство. Банковские и финансовые вопросы : монография / А. Л. 

Смирнов, С. И. Юрий. - Москва : Банки и биржи, 1992. - 96 с.

7. Вахрин, П. И. Менеджмент : учебник для вузов / П. И. Вахрин, О. С. Нешитой. – Москва : Маркетинг, 2001. – 

502 с.

8. Глухов, В. В. Финансы : учебное пособие / В. В. Глухов. - Москва : Финансы и статистика, 2000. - 280 с.

9. Спивак, В. А. Управление персоналом : учебное пособие / В. А. Спивак. - Санкт-Петербург : Питер, 2001. - 416 

с.

10. Финансы и кредит : методическое пособие / СибАДИ ; сост. Е. В. Романенко. – Омск : СибАДИ, 2003. - 20 с.

11. Население России в 1990 - 1995 годах : статистический сборник. - Москва : Госкомстат РФ, 1996. – 56 с.



Хронологический способ группировки
При хронологическом порядке группировки библиографические описания располагаются в хронологии 

выхода документов в свет. При наличии в списке литературы на других языках, кроме русского, 

образуется дополнительный алфавитный ряд, который располагают после изданий на русском языке.

1. Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации : официальный 

текст. – Москва : Маркетинг, 2001. – 39 с.

2. Федеральный закон "Об образовании" : принят Гос. Думой 12 июля 1995 г. - Москва : Ось-89, 1997. - 

64 c.

3. ГОСТ 7.9-95 : Реферат и аннотация. Общие требования. – Москва: Изд-во стандартов, 1998. – 10 с.

4. СНиП 3.06.04-91 : Мосты и трубы. – Москва : [б.и.], 2002. – 28 с.

5. Смирнов, А. Л. Совместное предпринимательство. Банковские и финансовые вопросы : монография 

/ А. Л. Смирнов, С. И. Юрий. - М. : Банки и биржи, 1992. - 96 с.

6. Афанасьев, М. П. Маркетинг: стратегия и практика фирмы : монография / М. П. Афанасьев. - М. : 

Финстатинформ, 1995. - 104 c.

7. Население России в 1990 - 1995 годах : стат. сб. - М. : Госкомстат РФ, 1996. – 56 с.

8. Глухов, В. В. Финансы : учеб. пособие / В. В. Глухов. - М. : Финансы и статистика, 2000. - 280 с.

9. Вахрин, П. И. Менеджмент : учебник для вузов / П. И. Вахрин, О. С. Нешитой. - М. Маркетинг, 2001.– 

502 с.

10. Спивак, В. А. Управление персоналом : учеб. пособие / В. А. Спивак. - СПб. : Питер, 2001. - 416 с.

11. Финансы и кредит : метод. пособие / СибАДИ ; сост. Е. В. Романенко. – Омск : СибАДИ, 2003. - 20 с.



Библиографическое описание документа
При составлении библиографического описания документа 

применяются следующие стандарты:  

● ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. 

Общие требования и правила составления.  

● ГОСТ Р 7.0.100–2018 Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и 

правила составления  

● ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. 

Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. 

Общие требования и правила.  

● ГОСТ 7.11-2004. Библиографическая запись. 

Сокращение слов и словосочетаний на иностранных 

европейских языках.
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Сведения для библиографического 
описания берутся с титульного листа книги
Библиографическое описание состоит из областей:  

● Заголовок (Автор)

● Область заглавия и сведений об 

ответственности (авторы, редакторы, 

составители, организации и т.д.)

● Область издания

● Специфическая область материала или вида 

ресурса (номер части; номер тома)

● Область публикации, производства, 

распространения и т.д.

● Область физической характеристики 

(количество страниц)

Хорольский, В. Я. Эксплуатация электрооборудования : 
учебник / В. Я. Хорольский, М. А. Таранов, В. Н. Шемякин. 
— 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 268 с.



Сведения для библиографического 
описания продолжающихся изданий

Библиографическое описание состоит из 
областей:  

● Область заглавия и сведений об 
ответственности (авторы, редакторы, 
составители, организации и т.д.)

● Область издания
● Область публикации, производства, 

распространения и т.д.
● Область физической характеристики 

(количество страниц)
Научные исследования и разработки в области дизайна и 

технологий : материалы Всероссийской научно-практической конференции 
(г. Кострома, 20 марта 2020 г.) : в 2-х частях / Костромской государственный 
университет. — Кострома : КГУ им. Н.А. Некрасова, 2020.

Часть 1. — 173 с.



Сведения для библиографического описания 
документа, имеющего составителя

Библиографическое описание состоит 

из областей:  

● Область заглавия и сведений об 

ответственности (авторы, 

редакторы, составители, 

организации и т.д.)

● Область издания

● Область публикации, производства, 

распространения и т.д.

● Область физической характеристики 

(количество страниц)

Теория резания и копания грунтов : журнал для 
лабораторных работ / СибАДИ ; составители: В. И. 
Лиошенко, Д. С. Сёмкин. - Омск, 2020. - 38 с.



Схема библиографического описания книги 

ГОСТ Р 7.0.100-2018 Библиографическая запись. Библиографическое 
описание.

Области, элементы описания и знаки между ними:

Заголовок описания. Основное заглавие = Параллельное 
заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / Сведения 
об ответственности. – Сведения об издании. – Место 
издания : Имя издателя, дата публикации. – Сведения об 
объеме. – Международный стандартный номер (ISBN). 



Если у документа один, два, три автора
Фамилия, И. О. (первого). Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / И. О. 

Фамилии первого, второго, третьего авторов ; сведения о коллективе. - Сведения о 

переиздании. - Место издания : Издательство, год издания. - Количество страниц.

1. Климов, Е. А. Основы психологии : учебник / Е. А. Климов. – 2-е изд., перераб. 

и доп. – Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2003. – 462 с. 

2. Сафронов, Э. А. Транспортные системы городов и регионов : учебное пособие 

/ Э. А. Сафронов, К. Э. Сафронов. - 3-е изд., доп. и перераб. – Москва : АСВ, 

2019. – 408 с. 

3. Дорохин, В. Н. Настоящее и будущее киберспорта : учебное пособие / В. Н. 

Дорохин, А. П. Жигадло, А. А. Соловьев. – Омск : СО АВН, 2019. – 65 с. 



Если у документа четыре автора

Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / И. О. Фамилия всех 4-х авторов ; 

сведения о редакторе, составителе, переводчике ; сведения об организации. -  

Сведения о переиздании. - Место издания : Издательство, год издания. - Количество 

страниц.

1. Управленческий учет и контроль строительных материалов и конструкций : 

монография / В. В. Говдя, Ж. В. Дегальцева, С. В. Чужинов, С. А. Шулепина ; 

под общей редакцией В. В. Говдя ; Кубанский государственный аграрный 

университет. – Краснодар : КубГАУ, 2017. – 149 с.



Если у документа пять и более авторов
Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / И. О. Фамилия первых трех авторов 

с добавлением слов [и др.]  ; сведения о редакторе, составителе, переводчике ; 

сведения об организации. - Сведения о переиздании. - Место издания : 

Издательство, год издания. - Количество страниц.

1. Стратегическое управление организационно-экономической устойчивостью 

фирмы / А. Д. Канчавели, А. П. Морозов, И. Б. Кучин [и др.] ; под ред. А. А. 

Колобова. – Москва : Изд-во МГТУ, 2004. – 600 с. 

2. Сопротивление материалов : учебное пособие / Н. А. Костенко, А. В. 

Александров, В. Д. Потапов [и др.]. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : 

Высшая школа, 2007. – 488 с.



Если документ содержит наименование 
организации и/или составителя, редактора, 
ответственного за выпуск и др.

Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / Cведения об организации ; сост. И. 

О. Фамилия составителей. - Сведения о переиздании. - Место издания : 

Издательство, год издания. - Количество страниц.

1. Совершенствование конструкций, технологий строительства и ремонта дорог в 

условиях Сибири : сборник трудов / СибАДИ, Каф. СЭД ; сост. : А. В. Смирнов, 

Н. В. Кузин. – Омск : СибАДИ, 2008. – 108 с.

2. Современные аспекты регионального развития : сборник статей / Иркутский 

ун-т ; отв. за вып. А. Г. Ильин. – Иркутск : ИрГУ, 2001. – 64 с.

3. Стратегическое управление организационно-экономической устойчивостью 

фирмы / под ред. А. А. Колобова. – Москва : Изд-во МГТУ, 2004. – 600 с.


